
WE ARE
HIRING!
งานบรหิารทั�วไปและธุรการ

คุณสมบัติของผู้สมัคร

หน้าที�ความรับผิดชอบ

EMAIL
mudjalin@gmail.com 

ศูนยว์จิยัดา้นสขุภาพ
พฤติกรรม และสงัคม

ตําแหนง่ :
ประเภทบุคคล :
ปฏิบติังาน ณ :
อัตราเงินเดอืน :
เกณฑ์คัดเลือก :
วนัเวลารบัสมคัร :

วธิกีารสมคัร :

งานบรหิารทั�วไปและธุรการ จาํนวน 1 อัตรา
ลกูจา้งศูนยว์จิยัฯ (สญัญาจา้งโครงการวจิยั)
ศูนยว์จิยัฯ คณะเวชศาสตรเ์ขตรอ้น ม.มหดิล
15,400 บาท (ตามคณุวุฒ)ิ
สอบสมัภาษณ์
ตั�งแต่วนันี�ถึง 15 ก.ย. 2567
สมคัรทางอีเมล์ที�
mudjalin@gmail.com 
สง่ ประวติั (CV) พรอ้มแนบ Transcript
ใบรบัรองการทํางาน (ถ้าม)ี

คณุวุฒปิระกาศนยีบตัรวชิาชพีชั�นสงู (ปวส.)
ไมจ่าํกัดเพศ อายุไมเ่กิน 35 ป� นบัถึงวนัที�สมคัร

      (กรณเีพศกําเนดิชาย ต้องพน้ภาระทางทหาร)
สามารถใชค้อมพวิเตอรแ์ละ Microsoft Office ได้ในระดับดี
มใีจรกังานบรกิาร มมีนษุยสมัพนัธ ์สามารถประสานงานไดด้ี

งานธุรการ ลงทะเบยีนสารบรรณ
รบัโทรศัพท์ ติดต่อ ประสานงาน
ใหคํ้าปรกึษาและแนะนาํแก่ผูม้าติดต่อ
ตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร
พมิพบ์นัทึกหรอืจดหมาย
เดนิเอกสารตามหนว่ยงานต่างๆ
จดัเก็บ รวบรวม เอกสารต่าง ๆ
จดัซื�อ ดแูล และจดัเก็บวสัดอุุปกรณ์
ใหค้วามรว่มมอื และเขา้รว่มกิจกรรมต่าง ๆ
งานอื�น ๆ ที�ไดร้บัมอบหมาย

ศูนย์วจิัยด้านสุขภาพ พฤติกรรม และสังคม
คณะเวชศาสตรเ์ขตรอ้น มหาวทิยาลัยมหดิล (ตึกอาคารศรชยั หลูอารยี์สุวรรณ, ชั�น 6)

420/6 ถ.ราชวถีิ แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพ 10400  โทรศัพท์  02 306 9100 ต่อ 1465, 063 218 9383


